SDRUZENI ZDRAVOTNICKYCH ZARIZENI II BRNO, pFispévkova organizace
zapsand v obchodnim rejstriku vedeném Krajskym soudem v Brné, oddil Pr. viozka 8.
Zahradnikova 494/2, 602 00 Brno, IC: 00344648, DIC: CZ 00344648

VNITRNI PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI SLUZBY V
ZARIZENI PECE O DITE V DETSKE SKUPINE KYJEVSKA

Ucelem tohoto dokumentu je popsat provoz a organizaéni zaleZitosti souvisejici s poskytovanim sluzby pro déti
v Détské skuping Kyjevska (dale jen DSK).

Détska skupina Kyjevska je registrovana Ministerstvem prace a socidlnich véci jako ,,détska skupina“ dle
zédkona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupin€ a o zmeéné souvisejicich zakont, ve

znéni pozde€jsiho predpisu (dale jen ,,zdkon o détskych skupinach®). Nachazi se v ¢asti budovy Détského
rehabilitacniho centra a Centra pomoci, Kyjevskd 5, Brno. Prostory splituji veSkeré stavebni, hygienicke,

provozni a bezpecnostni normy vychazejici z vyhlasky ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na

prostory a provoz détské skupiny do 12 déti, a zakona o détskych skupinach.

ZAKLADNI UDAJE

Nazev zarizeni

Détska skupina Kyjevska

Adresa zarizeni

Kyjevska 5, 625 00 Brno

Provozovatel Sdruzeni zdravotnickych zafizeni II Brno, ptispévkova organizace
(dale jen SZZ 1I)

Sidlo Zahradnikova 494/2, 602 00 Brno

1C/DIC 00344648/ CZ 00344648

Bankovni tcet KB Brno 72237621/0100

Typ zaiizeni Détska skupina

Cislo telefonu zafizeni

+420 547 425 170

Webové stranky zarizeni

www.polza.cz

Vedouci détské skupiny

ZlatuSe Hrdlickova

Kapacita zarizeni

12 déti (veékové rozmezi od 1 do 3 let, ev. az do dovrseni 4 let véku
ditéte.

Pocet mistnosti

1 herna s vyhrazenym prostorem na jidlo a odpocinek/spanek.
1 kuchyiika/prostor pro manipulaci s jidlem + Satny pro déti a
zaméstnance + chodba + socialni zafizeni

Provozni doba

Po — Pa: 6,30 — 17,00 hodin

O statnich svatcich, pfipadajicich na pracovni den je détska skupina
uzaviena. Oteviraci doba mtize byt upravena dle potieb rodici.
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OBSAH SLUZBY V DETSKE SKUPINE KYJEVSKA

Détska skupina Kyjevska (dale jen ,,DSK”) je urCena détem, jejichz rodicim umisténi ditéte do DS pomutze s

jejich uplatnénim na trhu prace. Tzn., Ze minimalné jeden rodi¢ jako zdkonny zéastupce, anebo opatrovnik,

neZije-li Zadny z rodi¢t nebo neni znam, (dale jen ,rodi¢”) je zaméstnan/studuje/podnikéa/je veden na Utadu

prace a intenzivné praci shani.

Tato podminka musi byt splnéna po celou dobu dochazky ditéte do DS.

Dolozeni dokladtl vyse uvedeného:

v" Doklad u zaméstnaného rodice: dokument o pracovnépravnim vztahu (potvrzeni zaméstnavatele o existenci
pracovnépravniho vztahu, pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti, dohoda o provedeni prace).

v" Doklad u rodiée vykonavajiciho podnikatelskou innost: potvrzeni pfisluSené spravy socialniho zabezpeceni
o uhradach odvodt na socialni pojisténi.

v" Doklad u nezaméstnaného rodi¢e: potvrzeni z ufadu prace o zatazeni v evidenci uchazecii o zaméstnani.

v" Doklad u rodige, ktery je Zakem ¢&i studentem: potvrzeni §koly.

V pripadé jakékoli zmény je rodi¢ povinen tuto zménu ihned hlasit a aktualizovat doloZeni dokladu.

Sluzba je urena pro déti od 1 roku do 4 let. Komplexni péCe je zaméfena na zajisténi potieb ditéte a jeho
harmonicky vyvoj, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte.

Obsahem sluzby péce o dité je zajiSténi jeho zékladnich potieb, rozvijeni jeho dovednosti a schopnosti, zajisténi
odpoc¢inku a bezpecnosti. Ditéti je poskytovana vychovna péce zamétfena na rozvoj jeho schopnosti a kulturnich
a hygienickych ndvyki ptfimétenych jeho véku, dle ,,Planu vychovy a péce o dité™.

Plan vychovy a péfe o dit€ upravuje =zakladni obsah aktivit v détské skupiné a je k dispozici
u vedouci pracovnice DSK.

SluZba je poskytovana od 3.10.2022, v pracovni dny v dobé od 6,30 do 17,00 hodin.

v' Dité miZe navs§tévovat DSK bud’ celodenné (min. 6 hodin), nebo ve zkracené denni dobé, (tzv. pilden =
min. 3 hodiny, pozn.: 1 hodina = 60 min.). V pfipad¢ vyjezdu na vice dni v ramci programu DSK se stale
zapocitava 1 den jako max. 2 ptldny (nikdy vice).
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v" Konkrétni rozsah vyuzivani sluzby je dale upraven ve ,,Smlouvé o poskytovani sluzby péée o dité¢ v Détské
skupiné Kyjevska (dale jen ,,Smlouva®), uzaviené mezi rodi¢em a provozovatelem sluzby, tj. SZZ II.

v Provozni doba DSK miize byt omezena v dobé vanocnich svatkli nebo letnich prazdnin, ptipadné jiné
nepiedvidatelné a havarijni situace. O kazdém eventudlnim docasném omezeni provozu je rodi¢ v co
mozném nejkrat§im terminu podrobné informovéan.

v" Personal DSK tvoii pracovnici s odbornou zpusobilosti dle zakona o détskych skupinach. Organiza¢né spada
DSK a jeji personal do SZZ 11.

v K zaji$téni bezpecnosti déti pii pobytu uvnitt DSK i mimo prostory DSK je personal proskolen v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni ochrany (BOZP a PO).

v' Odpovédnost za Ujmu zplsobenou ditétem pii jeho pobytu v DSK se vztahuje zakonné pojisténi
odpovédnosti provozovatele DSK.

v Ve vsech prostorach DSK i piilehlych prostorach plati pro zaméstnance DSK i rodice déti prisny zékaz
koufeni a pozivani alkoholickych napojii a navykovych latek.

PERSONALNI ZAJISTENI

Sluzba v ,,Zatizeni péce o dité v détské skupine€ je zajistovana ,,pecujici osobou®, ktera je zpisobila k vykonu
nelékatskych zdravotnickych povolani (vSeobecna zdravotni sestra, détska sestra, zdravotnicky asistent) nebo
ma vzdélani pedagogické (ucitel/ka v matetské Skole nebo ucitel/ka prvniho stupné zakladni Skoly). Je mozné i
vzdélani ze socialni oblasti (socidlni pracovnik, nebo pracovnik v socialnich sluzbach). Podminkou je
sttedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou.

Aktualni personalni obsazeni v DSK:
2 vychovatelky (jedna odpovédna za provoz DS), 1 pomocnice

Kapacita DSK je 12 déti.
O zménach v personalnim obsazeni jsou rodic¢e informovani na nasténkach v Satnach zafizeni a na webovych
strankach (www polza.cz).

PROVOZ DETSKE SKUPINY

Provozni doba DSK: od 6.30 hod. do 17.00 hod., tato doba se ptizplisobuje potieb¢ vétsiny rodi¢t. Tyto potieby
jsou zjistovany pruizkumem spokojenosti rodi¢t.

Kapacita DSK: 12 déti

V¢ek déti na denni pobyt je zpravidla od 1 roku do 3 let, dle volné kapacity mohou DSK navstévovat déti do 4 let
veku.

Dle volné kapacity jsou pfijimany déti na dopliikovou sluzbu, zpravidla od 12 mésict do 2 let v€ku v rozsahu

neptevySujicim 46 hodin v kalendafnim mésici. Pii tomto pobytu ditéte rodi¢im nadale nalezi dle zak.
€. 366/2011 Sb. § 31 rodiovsky prispevek.
Pfesny termin pobytu je nutné domluvit na kazdy kalendaini mésic predem s vedouci pracovnici DSK.
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UHRADA POPLATKU

Dle rozhodnuti Rady mésta Brna jsou stanoveny mési¢ni poplatky za pobyt ditéte ve vysi:

2.000K¢ meésicné pti celodennim pobytu ditéte od 1 roku do 31 srpna po 3 narozeninach
1.000 K¢ mesic¢n€ pii pildennim pobytu ditéte od 1 roku do 31 srpna po 3 narozeninach
4.000 K¢ mesicné pti celodennim pobytu star§iho ditéte
2.000 K¢ mésic¢né pti pildennim pobytu starSiho ditéte

Platba za stravu
50 K¢/den Celodenni pobyt
30 K¢&/den Puldenni pobyt

NEPRITOMNOST DITETE V DSK

dtvodu odhlaseni stravy je nutné nepiitomnost ditéte ohlasit vedouci pracovnici zatfizeni 24 hodin pfedem,
v ptipadé akutniho onemocnéni v noci do 7.00 hod. téhoz dne.

UHRADA POPLATKU U DETi S KAZDODENNIM POBYTEM

Uhrada bude provedena rodi¢i pievodem z uétu nebo postovni poukazkou, kterou vystavi a preda vedouci
pracovnice DSK, vzdy posledni den v mésici. Splatnost je nejpozdé&ji do 10. dne nasledujiciho mésice.

Bankovni spojeni:

Komer¢ni banka, a.s. variabilni symbol: = rodné cislo ditéte
¢.0.: 72237621/0100 specificky symbol: = 1806
PRIJEM DETI DO DSK
v Rodi¢ ditte, ktery chce vyuzivat sluzby DSK, podava vyplnénou ,,Zadost o umisténi ditéte v Détské

v

skupiné Kyjevska“ (dale jen ,Zadost”) na predepsaném formulafi, a to vedouci pracovnici DSK dle
pravidel uvedenych v dokumentu ,,Hodnotici kritéria a postup pfijeti do Détské skupiny Kyjevska” (dale jen
,Hodnotici kritéria”).

Piilohou Zadosti je potvrzeni lékaie o zdravotni zptisobilosti a potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte
(doklad, Ze jsou proti nakaze imunni nebo se nemohou o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci — dle §
50 zékona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejné¢ho zdravi o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni
pozdgjsich predpistl) — ,,Posudek lékaie o zdravotni zpusobilosti ditéte k dochazce do Détské skupiny
Kyjevska”.

Dalsi povinnou piilohou Zadosti je vyplnény ,,Evidenéni list ditéte — Détské skupiny Kyjevska® (dale jen
»~Evidencni list*). Rodi¢ je povinen v Eviden¢nim listé uvést tidaje o ditéti a telefonni kontakt na oba rodice
(poptipadé€ na rodi¢em povefenou osobu), kteti budou po dobu pobytu ditéte v détské skupin€ na uvedenych
telefonnich ¢islech k zastizeni.

Vedouci pracovnice vede presnou evidenci ptihlasek déti. Déti jsou do DSK pfiijimany zpravidla na dobu
jednoho roku. V pfipad¢ potieby a volné kapacity, miize byt dit€ pfijato do DSK i mimotfadné v prabc¢hu
roku.

V piipadé, Ze bude Zadosti vice, neZ je kapacita zaiizeni, budou Zadosti a jejich vybér posouzen vybérovou
komisi na zakladé Hodnoticich kritérii.

Rodi¢ je povinen podepsat Smlouvu.

Rodi¢ je povinen se seznamit s Pravidly provozu a jejich védomost potvrdit spolu s podpisem Zadosti a
podpisem Smlouvy, jejiz ptilohu Pravidla provozu tvofi.
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v" Vedouci pracovnice zafizeni zalozi dokumentaci ditéte, jejiz soucasti je potvrzeni registrujiciho praktického
1ékate pro deti a dorost o zdravotnim stavu ditéte a zaznam o ockovani ditéte. Bez tohoto dokumentu nelze
dit¢ do zafizeni pfijmout.

PRICHOD A ODCHOD DIiTETE

v' Dité pfivadi a odvadi z DSK zdkonny zastupce ditéte, nebo jim pisemné povéfend osoba. Dokumentace
ditéte obsahuje pisemny souhlas zakonného zastupce k vyzvednuti ditéte jinou osobou.

v' Dité navs§tévujici DSK musi byt zdravé, bez znamek akutniho infektu. Zakonny zastupce nebo jim povérena

osoba je povinna hlasit kazdou zménu zdravotniho stavu (napf. priijem, zvraceni, teplotu, kasel, vyrazku,
uraz apod.) nebo zménu v chovani ditéte (napf. mrzutost, nechutenstvi, nespavost apod.) pfi jeho
kazdodennim piedavani pecujici osobé. Na zaklade téchto informaci rozhodne pecujici osoba o pfijeti ditéte
k pobytu.

v Pt zméné ¢&i zhorSeni zdravotniho stavu ditéte béhem pobytu v DSK, osoba pecujici o dité¢ bezodkladné
informuje vedouci pracovnici DSK nebo jeji zastupkyni. Vedouci pracovnice kontaktuje telefonicky rodice
nebo zdkonného zastupce ditéte. Rodice musi dité vyzvednout v co nejkratsi dob€ a zajistit vySetfeni u
détského 1ékare. Toto vySetfeni nemuze zajistit personal DSK, je nezbytné, aby k lékati dité doprovodili
rodice (zdkonny zastupce), protoze pouze tomu je ze zakona opravnén osetiujici 1ékar sdélovat informace o
zdravotnim stavu, o 1écbé a potfebném dalSim oSetfeni a pouze zakonny zastupce mize dat souhlas s event.
potfebnym zakrokem. V piipad¢ akutniho, Zivot ohrozujiciho stavu zajisti bezodkladnou péci personal DSK
popsano ve smérnicich SOP03-04 Postup pii akutnim onemocnéni ¢i tUrazu ditéte béhem pobytu
Vv zaclenéném zatizeni a S03-11 Zajisténi neodkladné péce v SZZ II.

v Vedouci pracovnice DSK sleduje nemocnost déti ve skupiné a mési¢ni hlaSeni piedava fediteli/ce
organizace.

HYGIENA PROVOZU
Hygienu provozu upravuje ,,Provozni Fad DSK*, zpracovany na zakladé Zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané
vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonil v platném znéni. Pro zajisténi vsech hygienickych

predpist a dodrZeni nastavené tirovné sluzby pro déti, budou v DSK dodrzovany nadale vSechny pozadavky dle
tohoto Provozniho fadu. Provozni fad bude nadale aktualizovan dle novych pravnich ptedpisi jako dosud.

Dalsi pravidla pro zajisténi hygieny a bezpecnosti provozu:

e dé&ti se prezouvaji do vlastnich pfezuvek, které je nutné oznacit

e Z bezpecnostnich a hygienickych diivodi nesmi mit déti u sebe Sperky, jidlo, bonbony a zvykacky

e kocarky zustavaji v ko¢arkarné, ktera je uzaméena. Cenné véci a taSky neni mozné v ko¢arkarné ponechavat
a zafizeni za tyto véci neptebira odpovédnost

e v DSK nejsou povoleny navstévy tietich osob

e ve vSech mistnostech, ve kterych je sluzba poskytovana, je zakaz koufeni

e je stanoven zakaz vstupu cizich osob, které jsou zjevné pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek.

STRAVOVANI
Détem se podava snidané, obéd, dopoledni a odpoledni svacina.
Strava je pfipravovana v souladu se zasadami zdravé vyzivy s ohledem na vek ditéte.

Détem s dennim pobytem je podavana strava 4x denné (snidan¢, piesnidavka, obéd, svacina). Piiprava stravy je
zajisténa kuchyni z Détského rehabilitaéniho centra Kyjevska 5, Brno. Veskera strava je transportovana do DS
v termo-jidelnich termoboxech. Misto pro manipulaci S jidlem je opatfeno diezem, mikrovinnou troubou,
varnou konvici a myckou na nadobi. Pouzité nadobi se dekontaminuje v mycce na nadobi.
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V zafizeni je nastaven Systém analyzy rizika a stanoveni kritickych kontrolnich bodi (HACCP) ve vyrobé
potravin jako jeden ze zakladnich nastroju, jak u¢inn¢ predchazet rizikiim ohrozujicim bezpecnost potravin.
Ptirucka systému kritickych bodi HACCP je vypracovana a jsou vedeny pravidelné zdznamy. Tydenni jidelni
listek sestavuje vedouci pracovnice zafizeni a je vyvéSen vcetné uvedenych potravinovych alergenti v pisemné
formé pro informaci rodi¢tim v $atné déti a aktualné i na webovych strankach zatizeni (www.polza.cz).

Pti sestavovani jidelniho listku je dbano ptedevSim o dodrzovani kalorické a biologické hodnoty stravy. Strava
odpovida zasadam zdravé vyzivy a vékové skupin¢ déti.

Casovy odstup mezi jidly nesmi piesdhnout 3 hodiny. Je dodrzovan pitny rezim, détem se po cely den podavaji
Vv dostateéném mnozstvi tekutiny v podobé¢ €aje a pitné vody. V letnich mésicich jsou rodice povinni pro pobyt
venku vybavit dité¢ odpovidajici podepsanou lahvic¢kou s pitim a malym batizkem, aby si dit€¢ mohlo piti vzit na
vychazku.

Déti se podle moznosti veéku zapojuji do uklidu nadobi. Détem se podle veéku vstépuji zakladni spoleenské a
hygienické navyky béhem jidla. Déti mladSiho véku jsou krmeny pecujici osobou. Vse je fizeno individudlnimi
potfebami déti. Pokud dit€¢ vzhledem k véku jes$té nemulze pfijimat stravu dovezenou, je povinnosti rodict
zajistit dostate¢né mnozstvi ndhradni stravy, kterd bude uchovavana podle hygienickych norem.

DENNI REZIM V DSK
DSK plni vyznamnou spolecenskou, zdravotni a vychovnou ulohu v pomoci roding. Poskytuji détem tutlého

véku, s ohledem na jejich dosazeny vyvoj, pfiméfenou péci. Vychovné plisobeni se zamétuje na optimalni
rozvijeni ditéte, uspokojovani jeho potieb a zajmil v piirozenych ¢innostech.
Stanoveny denni rezim je rdmcovy, prizptisobovany individualnim aktudlnim potfebam ditéte.

6,30 postupny piijem déti, osobni hygiena, volna hra déti

8,00 — 8,30 podavani snidang,

8,30 — 8,40 ranni cviceni

8.40 - 930 skupinové a individualni vychovné zaméstnani — rozumova, pracovni, t€lesna, hudebni
’ ’ a vytvarna vychova,

9,30-9,45 osobni hygiena, dopoledni svacina (ovoce)

9,45-10,45 pfiprava na pobyt venku + pobyt venku,

11,00-11,30 osobni hygiena, obéd

11,30-12,00 osobni hygiena, ukladani ke spanku,

12,00 — 14,00 poledni klid, spanek déti,

14,00 — 14,30 postupné vstavani, odpoledni svacina,

15,00 — 17,00 volna hra, v letnich mésicich na htisti, postupny odchod déti domt.

Pobyt venku
Je zpravidla I, 5-2 hodiny dopoledne, odpoledne podle doby pobytu ditéte v zafizeni, a to v kazdém ro¢nim

obdobi. Pobyt venku je na venkovnim hfisti nebo formou vychazek. Na vychazku chodi mala batolata mimo
hfisté jen vyjimecné, star$i batolata chodi mimo DSK castéji, ale jen do nejblizsiho okoli DSK a prochazka ma
obvykle i urcity vychovny cil. Délka pobytu venku se denné zapisuje do ,,Deniku skupiny*.

Odpocinek
Déti spi v loznici ve vychovnych lehatkach nebo kojeneckych postylkach. Délka spanku:
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Ve véku 12-18 mésicu: 2x denné€, a to 0od 9.00 do 11.00 hod a od 14.00 do 15.00 hod.
(dle individualni potfeby)

Ve véku do 2 let: 1x denné€ od 12.00 do 14.30 hod.

Ve véku do 3-4 let: 1x denné od 12.00 do 14.00 hod.

Pti spanku déti je nutny po celou dobu dozor pracovnice zafizeni.

Postylky jsou oznaceny znackou ditéte. Luzkoviny jsou ukladany do oddé€lenych piihradek skiin€ urené na
lazkoviny.

Uvedeny rezim dne je orientacni a je prizptisoben individualnim potfebam déti, dle potieb se stanovena Casova
pasma dale posunuji nebo jinak upravuji. Déti v DSK jsou zapojovany do aktivit, které jsou zaméfeny na rozvoj
klicovych kompetenci prostfednictvim riznych vychovnych programti. Vychovnd a vzdélavaci ¢innost probiha
podle Planu vychovy a péce vypracovaného provozovatelem a pecujicimi osobami/vychovatelkami, ktefi
zohlediuji jednotlivé vékoveé skupiny a odpovidajici stupeni socialniho a mentalniho vyvoje déti ve skuping.
Program je zpfistupnén rodicim, aby byli informovani o néaplni prace s détmi, na co se aktualni aktivity
zamétuji, ktery cil sleduji a co u déti rozvijeji. Plan vychovy a péce neni striktni neménny program, muize se
pruzné ptizpusobit aktualnim potiebam deti.

Pobyt ditéte v DSK
v' K pobytu déti v aredlu budovy se vyuzivaji prostory uréené pro DSK. Pro pobyt venku se vyuziva zahrada

DRC, pfi¢emZ pobyt déti venku je zavisly na pocasi. Divodem vynechani pobytu venku mohou byt
zejména silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i nepfimétené nizka nebo vysoka teplota.

v' Dité¢ do DSK potiebuje piezlivky s pevnou patou nebo sandaly (nevhodné jsou pantofle nebo crocsy),
pyzamo, hiebinek, nahradni véci na prevleceni vcetné spodniho pradla, plasténku, obleceni na ven s
prihlédnutim k aktualnimu ro¢nimu obdobi a pocasi (v 1ét¢ je vhodné dité namazat opalovacim krémem),
zastérku ¢i velké staré tricko na vytvarné ¢innosti, balik papirovych kapesnikd, to v§e fadné oznacené.

Déti, které pouzivaji pleny, jich musi mit v DSK dostatecnou zasobu, zaroven s ostatnimi potfebami na
prebalovani (mokré ubrousky, krém). Déti, které pouzivaji na piti kojeneckou lahev, musi mit svoji vlastni.

v" Do DSK muize byt piijato pouze zdravé dité, které nema zadné piiznaky nemoci ¢i infekce (kaSel, prijem,
zanét oci apod.). Rodi¢e nesméji do DSK umist'ovat déti, které byly jejich oSetfujicim 1ékafem vyloucené z
pobytu v kolektivu, ¢i jsou nemocné infekéni nemoci. Pecujici osoba DSK ma pravo pozadovat od rodice
ditéte lékatské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas lékaie s jeho navratem do kolektivu déti
(infekéni onemocnéni — lékaf, b&zné onemocnéni — Cestné prohlaseni). Provozovatel si v ptipade
pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dit¢ do DSK neptijmout.

v Pii nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v ptipadé urazu, bude ditéti zajisténa nalezita péce a pomoc.
Pecujici osobou DSK bude ihned kontaktovan rodi¢ ditéte, ktery je povinen se do DSK dostavit v co
nejkrats$i mozné dobé.

Evidence urazu

Kazdy uraz ditéte eviduje pracovnice na oddé€leni do ,.Deniku skupiny*“ a podrobnym zapisem do
dokumentace ditéte. O kazdém urazu ditéte je ihned informovand vedouci pracovnice zafizeni, ktera
rozhodne o postupu oSetfeni. Postup pfi poranénich, které porusuji integritu klize je popsano v platném
,,Provoznim fadu — Zatizeni péce o dité v détské skupiné Kyjevska“.
V ptipadé vaznéjsiho poranéni ditéte okamzit¢ kontaktuje rodice. Pii drobnych poranénich, odfeniny,
hematomy jsou rodi¢e informovani vychovatelkou pfi pfedavani ditéte.

v' Petujici osoba DSK zodpovida za dité¢ od doby, kdy dité pfevezme od rodice az do doby, kdy jej opét
rodici preda.
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Pokud si rodi¢ nebo povéfena osoba nevyzvednou dit€¢ do konce provozni doby, bude kontaktovéan
telefonicky. Ptipadné pecujici osoba ucini dalsi kroky — v kontextu postupu doporu¢ené¢ho Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Veskeré dulezité informace, vcetné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd., jsou vzdy
v€as oznamovany rodi¢lim, zejména prostiednictvim ndsténky pro rodi¢e umisténé v chodbé u Satny a
webovych stranek DSK.

Do DSK je ptisn¢ zakazano vnaseni zvitat, véci, pfedmétt Ci latek, které by mohly ohrozit Zivot ¢i zdravi
déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, sirek, zapalovact, ostrych predméti — jehel, Spendliki
apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DSK miiZe rodi¢ pfinést pouze hracky, které odpovidaji
vSem relevantnim normam, zejména technickym a bezpecnostnim. Za pfinesené hracky provozovatel
nezodpovida. Dale déti u sebe nesmi mit bonbony, zvykacky, ptipadné jiné laskominy a cenné predméty.
Ve vyhrazenych prostorach je mozné ponechat po dobu pfitomnosti ditéte jeho kocarek.

Zpisob nakladani s pradlem — vymeéna povleceni se provadi 1x za 2 tydny, vyména pyZam se provadi 1x za
tyden. Déti si odnesou pyzamo a osobni pradlo na vyprani domd. VSechny druhy pradla jsou vyménovany
v ptfipad¢ potfeby ihned, za timto Gcelem zajisti rodi¢ pro dité dostate¢né mnozstvi nahradniho osobniho
pradla a oSaceni. Prani lozniho pradla v¢. drobnych oprav zajist'uje externi dodavatel.

Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu — teplota vzduchu: primérna vysledna teplota v mistnosti:
optimalng +22 °C, maximalni vysledna teplota v mistnosti: +28 °C. Kontrola teploty vzduchu: orienta¢ni
kontrolu teploty vzduchu zajistuje nasténny teplomer.

Otuzovani: pravidelné vétrani, regulace teploty pii vytapéni, Casté vétrani, kontrola vhodného obleceni déti
uvniti i venku.

Rezim uklidu — uklid v prostorach se provadi:
1x denné osobou v pracovn€pravnim vztahu s provozovatelem DSK:

setienim vSech podlah a povrchii na vlhko, koberce se ¢isti vysavacem,;
vynesenim vSech odpadkl (véetné pouzitych plen z koSe v koupeln¢);

umytim a dezinfekci WC a umyvadel;

Ix tydné: omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zatizeni;

2x ro¢né: umytim oken, véetn€ rdma a svitidel, celkovym uklidem vSech prostor.

ZAKLADNI POVINNOSTI RODICU DETI A SPOLUPRACE S RODICI

V zajmu dobré péce o déti a jejich vychovy je nevyhnutelna dobra spoluprace s rodici déti.

Adaptace déti — postupné privykani na skupinové prostiedi je feSeno individualné podle osobnostnich

predpokladt kazdého ditéte a pribéh domlouva vedouci pracovnice s rodici.

Aktualni informace pro rodie jsou vyvéSeny na nasténce v Satn¢ déti a na webovych strankach DSK
(www.polza.cz).
Pro rodice jsou organizovany spolecné akce béhem roku, véetné Dni otevienych dveti, kdy mohou sledovat déti

pfi jejich ¢innostech, nebo se do téchto cinnosti zapojit.

1. Pravidlo dodrZovani provozni doby

a) rodice dodrzuji provozni dobu DSK,

b) sluzbu DSK muize rodic¢ vyuzivat pouze ve dnech a hodindach, které ma nasmlouvané ve Smlouve,

C) rodic ditéte ma povinnost vodit své dité do DSK ve stanoveném case a v dohodnutém case je vyzvedavat bud’

sam, nebo prostiednictvim jiné osoby jim predem povérené a urcené v Evidencnim listu; mimoradné zmeny
rodic predem nahlasi.
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2. Pravidlo dodrZovani terminu plateb

a) rodic mad povinnost hradit stanovenou cenu na sluzby DSK v daném terminu, pokud rodic nezaplati vhradu
za poskytované sluzby v terminu i pres pisemné upozornéni, poskytovatel miize ukoncit Smlouvu.

3. Pravidlo pro odhlasovani a prihlaSovani sluzby

a) rodic je povinen omluvit nepritomnost ditéte v DSK nejméné 1 den predem — pokud vi, Ze ndsledujici den
nebude dité pritomno, musi toto sdelit pecujicim osobam DSK,

b) pokud dite nahle onemocni, je rodic opét povinen omluvit nepritomnost ditéte co nejdrive,

C) stravu je nutno odhlasit den predem do 16:00 telefonicky na telefonnim cisle zarizeni, popr. e-mailem na
adrese dsk@polza.cz,

d) pri prihldseni ditéte opét po nemoci nebo jiném preruseni sluzby opétovné plati predchozi pravidla,

e) absence ditéte v DSK po dobu delsi nez 1 tyden bez jeho omluvy rodicem je povazZovana za poruSeni
pravidel provozu.

4. Povinnosti rodice je privést dité do DSK pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni zdrojem

nakaZeni ostatnich déti ve skupiné (napfr. infek¢énim, respira¢nim nebo stfevnim onemocnénim).
5. Rodi¢ je povinen neprodlené nahlasit zmény zasadnich idaji uvedenych v Eviden¢nim listu.

PRAVA DETi A RODICU V DSK
1. Pravo na duistojné chovani a jednani
a) Dité mad prdvo na to, aby byla zachovana jeho lidskad diistojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeho

Jjméno, nepouzivame proto zadné neuctivé ani degradujici projevy v pristupu k ditéti.

b) Pii provozu v DSK jsou respektovina prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte, je zakdzdno
pouzivat vuci ditéti nepriméreny vychovny prostredek nebo omezeni anebo takové vychovné prostredky, které
se dotykaji diistojnosti ditete, nebo které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni
VIVOj.

2. Pravo na ochranu pi‘ed diskriminaci

Diteé ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou zneuzivani; vSechny déti maji stejna prava, kazdé dité je

respektovano jako jedinecna osobnost; nedelame rozdily mezi détmi v rase, barve pleti, presvédceni, vire apod.

3. Pravo na individualni pFistup

a) Dité ma pravo byt respektovano jako jedinecnd osobnost s viastnimi potrebami. Zajistujeme poskytovani
péce o dite v DSK v souladu s predem sjednanymi individualnimi pozadavky, pokud jsou v souladu s
pravidly sluzby.

4. Pravo na ochranu osobnich udaji a dat

a) SZZII a cely personal DSK jsou povinni zachovavat micenlivost o veskerych skutecnostech tykajicich se déti
a jejich rodicu; veskerd dokumentace vedenad persondlem je zabezpecena proti neopravnénému nahlizeni a
zneuZiti treti osobou.

b) Veskeré poskytnuté udaje rodicem budou chranény v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajii o zméné nekterych zdakonu, ve znéni pozdejsich predpisi, a budou pouZity
vyhradné pro potieby DSK.

5. DalSi prava rodic¢a

a) Rodi¢ mad pravo si stéZovati na kvalitu poskytované sluzby v DSK. Veskeré podnéty, pripominky a stiznosti
Jjsou v ramci poskytované sluzby v DSK vnimdny jako zdroj informaci k dalsimu rozvoji a zkvalitnovani
sluzby.

b) Rodic md pravo konzultovat vychovné i jiné aspekty/problémy svého ditéte s pecujicimi osobami.

C) Rodi¢ ma pravo vyjadrovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicim se zalezitosti vzdélavani ditéte.

d) Rodic¢ md pravo prispivat svymi napady, pripominkami a naméty k obohaceni vychovného programu DSK.

e) Rodi¢ ma prdvo na informace.
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ZAKLADNI POVINNOSTI A PRAVA POSKYTOVATELE DSK

1.

2.
3.

Poskytovatel se zavazuje dodrzovat mlcenlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych udaji déti i jejich
rodicli vyuzivajicich sluzbu v DSK.

Pied zahajenim poskytovani sluzby uzavira s rodi¢em pisemnou Smlouvu.

Poskytovatel vede pfedepsanou evidenci déti — elektronicky dochazkovy systém.

Evidence déti musi obsahovat:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

jméno, poptipad¢ jména a piijmeni ditéte, vék a adresu mista pobytu,

jméno, popfipadé jména a piijmeni alespoii jednoho z rodi¢t ditéte a adresu mista pobytu, lisi-li se od
adresy mista pobytu ditéte,

jméno, poptipad€ jména a ptijmeni a adresu mista pobytu osoby, kterd na zaklad€ povéteni rodici miize pro
dité dochazet,

ve kterych dnech v tydnu a po jakou dobu v pribehu dne dité v détské skupin€ pobyva,

udaje tykajici se thrady za pobyt ditéte v détské skupiné,

udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

telefonni, poptipade jiny kontakt na rodice, poptipadé téz na osobu uvedenou v pismenu c),

udaj, zda dit¢ vyzaduje s ohledem na zdravotni stav zvlastni péci, poptipade zvlastni stravu,

soucasti evidence déti je pfihlaska a pisemna smlouva mezi zakonnym zastupcem a SZZ I1.

dokumentaci vedenou o pobytu déti, zvlasté pak zaznamy pti zmeéné zdravotniho stavu ditéte.

Poskytovatel je povinen uchovat:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)

prihlasku a smlouvu po dobu 3 let od ukonceni pobytu ditéte,

udaje obsazené v bod¢ a), d) a e) evidence déti po dobu 3 let ode dne, kdy bylo ukonceno poskytovani sluzby
V Zatizeni péce o dité v détské skupin€.

Poskytovatel zpracovava a zajistuje dodrzovani Planu vychovy a péce, rozvoje schopnosti, kulturnich a
hygienickych navyki ditéte se zaméfenim na formovani osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte a
zptistupnuje je v prostorach, v nichz je sluzba péce o dité v DSK poskytovana.

Poskytovatel se zavazuje zabyvat se vSemi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby v DSK.

Pecujici osoby a dalsi personal DSK nepouziva vuci ditéti nepfiméfeny vychovny prostfedek nebo omezeni,
anebo takové vychovné prostiedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji jeho
zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu uvnitt DSK i mimo prostory DSK je personal DSK proskolen v
oblasti BOZP a PO.

Provozovatel DSK je pojistén pro piipad odpovédnost za Gjmu zplisobenou ditétem pii poskytovani sluzeb
DSK.

Poskytovatel pozaduje po rodicich za poskytnuté sluzby sjednanou uhradu a dodrzovani Pravidel provozu.

Ukoncéeni umisténi ditéte v DSK

1.

K zéniku Smlouvy dochazi v pfipadé ukonceni pracovniho poméru/preruseni ¢i ukonceni podnikatelské
&innosti/pieruseni ¢i ukondeni studia/ukonéeni evidence na Ufadu prace a nehledani si tak intenzivné prace
rodice ditéte. Smlouva kon¢i ke dni ukonceni/preruseni uvedenych ¢innosti.

Provozovatel DSK muze Smlouvu vypovédét v piipadé€, Ze rodi¢ neuhradi fadné poskytované sluzby, nebo
opakované neplni dalsi své povinnosti podle Smlouvy a Pravidel provozu. Provozovatel doruci rodici
pisemné upozornéni, v némz mu sdéli Thiitu pro napravu povinnosti, s nimiz je v prodleni; nedojde-li k
napravé, povazuje se uvedena lhita za vypovédni dobu.

Vypovéd platna okamzikem ptedéani ¢i doruceni pisemné vypovédi rodici je mozna v piipade:

a) dité neni schopno se v prostiedi DSK prizpiisobit (je agresivni viici ostatnim détem),
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b) specifické potreby ditéte presahuji moznosti provozovatele (napi. dité je chronicky nemocné a je

zdrojem nakazy pro ostatni deti; rodice ditéte vyZaduji sluzby presahujici ramec moznosti DSK),

C) zdvazného poruseni Pravidel provozu ze strany rodice (rodic opakované bez omluvy nevyzvedne dité do

konce provozni doby; agresivni, vulgarni chovani rodice vii¢i personalu ¢i jinym détem; opakované

Jjednani rodice pod viivem alkoholu a jinych navykovych latek).
2. Smlouva zanika rovnéz pisemnou dohodou provozovatele DSK a rodict.
3. Ukonceni umisténi dité¢te v DSK ze strany rodice je popsano ve Smlouve.

Zavérecna ustanoveni

1. Témito Pravidly provozu sluzby DSK nejsou dotéena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zadvaznych

pravnich piedpisa.

2. Provozovatel je opravnén Pravidla provozu jednostranné dopliiovat nebo upravovat. Je v§ak povinen kazdou

zménu oznamit neprodlen¢ rodictim.

3. Aktualni znéni téchto pravidel provozu je zvetejnéno v prostorach DSK a dalkové dostupné na webovych

strankach DSK.
4. Pravidla provozu jsou platna a u¢inna od 1.10.2023

V Brné dne: 1.10.2023

Ing. Dan Zeman Zlatuse Hrdlickova
feditel SZZ 11 vedouci détské skupiny
Prilohy:

Zadost o umisténi ditéte do Détské skupiny Kyjevska

Hodnotici kritéria a postup pfijeti do Détské skupiny Kyjevska

Evidenéni list ditéte — Détské skupiny Kyjevska

Smlouva o poskytovani sluzby péce o dit¢ v Détské skupiné Kyjevska

Vnitini pravidla provozu Détské skupiny Kyjevska

Plan vychovy a péce Détské skupiny Kyjevska

Posudek 1¢kate o zdravotni zptisobilosti ditéte k dochazce do Détské skupiny Kyjevska
Udg¢leni souhlasu — Détska skupina Kyjevska
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